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Manfredonia, 12/09/2016 

Al Personale Docente  

Ai Genitori degli Alunni 

All’Albo 

Al sito web 

 
 

OGGETTO: Estratto dal Regolamento di Istituto – Disposizioni relative alla vigilanza. 
 
Si ricorda per opportuna conoscenza. 
 

TITOLO 4 - DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA VIGILANZA 
Premesso che 

 gli alunni accolti nella Scuola non possono essere lasciati incustoditi durante le varie fasi di svolgimento 
della vita scolastica; 

 l’obbligo di sorveglianza è in capo al personale docente ed ai collaboratori scolastici, nei limiti fissati dal 
profilo professionale di appartenenza; 

 è competenza del Dirigente Scolastico l’organizzazione più consona a garantire condizioni di sicurezza 
adeguate 

si elencano le disposizioni da osservare ed attuare in riferimento alla sorveglianza degli alunni. 
 

Articolo 1 – Norme generali 
 

Per la Scuola dell’Infanzia e la Scuola Primaria, il dovere di vigilanza inizia dal momento dell’affidamento degli 
alunni ai docenti e termina al momento della riconsegna degli alunni ai genitori. Per la Scuola Secondaria di I 
grado esso si conclude con l’uscita da scuola. 
Per tutto il periodo in cui gli alunni sono affidati alla Scuola, la vigilanza deve essere continua, e comprendere il 
periodo effettivo di svolgimento delle lezioni, l’intervallo, gli spostamenti nei vari ambienti scolastici, i 
trasferimenti da e per la palestra e i laboratori, e tutto quanto possa essere compreso. 
La vigilanza è assicurata dai docenti e dai collaboratori scolastici in relazione al proprio orario di servizio, e sarà 
svolta con diligenza ed attenzione richiesta dall’età e dallo sviluppo psico-fisico degli alunni. 
 

Articolo 2 – Aspetti specifici 
 

Articolo 2.1 – Ingresso a scuola 
 

Secondo quanto disposto dal CCNL in vigore, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 
dell’inizio delle lezioni, e ad assistere all’uscita degli alunni; pertanto, se un alunno subisce un infortunio in aula 
nei 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, ne risponde il docente. Se invece l’infortunio si verifica prima che il 
docente abbia assunto l’onere di vigilanza, cioè prima che l’alunno sia entrato in classe, specie se i docenti 
acconsentono alla sosta fuori dalle aule, rispondono tutti i docenti presenti ed anche il personale ausiliario 
addetto alla vigilanza ai piani ed all’ingresso. 
Prima dell’inizio delle lezioni ogni docente curerà che gli alunni entrino in classe in maniera ordinata. 
 

Articolo 2.2 – Uscita da scuola 
 

Sulla Scuola grava la responsabilità di vigilanza sugli alunni minori dal momento iniziale dell’affidamento e sino a 
quando a tale vigilanza non si sostituisca quella dei genitori o di soggetti maggiorenni cui sia stata delegata 
l’attività di accompagnamento a casa in occasione dell’uscita degli stessi, al termine delle attività didattiche. Si 
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ricorda che la vigilanza sugli alunni in uscita è dovuta per tutta l’area di pertinenza della scuola, con l’assistenza 
dei collaboratori. 
All’uscita da scuola i docenti, con l’assistenza dei collaboratori scolastici, soprattutto nella Scuola dell’Infanzia e 
nella Scuola Primaria, considerata l’età degli alunni, si accerteranno che tutti i bambini siano stati riconsegnati ai 
genitori o a persona maggiorenne delegata o che siano saliti sullo scuolabus. 
Il ritorno a casa degli alunni di Scuola Secondaria di I grado può avvenire invece, in casi specifici, in modo 
autonomo. In situazioni assolutamente eccezionali, perciò, può essere richiesta dalla famiglia l’uscita autonoma 
dell’alunno, che dovrà essere valutata sia dal punto di vista della sicurezza stradale, sia da quello del grado di 
autonomia personale raggiunta dall’alunno. 
L’uscita autonoma degli alunni sarà consentita solamente dopo una attenta analisi dei fattori di rischio 
potenzialmente prevedibili e quindi oggetto di valutazione in condizioni di normalità. Sono esclusi da valutazione 
tutti i fenomeni eccezionali, inconsueti e comunque non ricadenti in situazioni note e riconducibili alla normale 
capacità di previsione degli operatori scolastici. 
Tale autorizzazione dovrà essere concessa dal Dirigente Scolastico sulla scorta non solo delle dichiarazioni della 
famiglia, ma anche delle valutazioni espresse in merito dai docenti: se questi riterranno non sussistano le 
condizioni di normalità atte a garantire una efficace tutela, non consentiranno l’uscita autonoma degli alunni e 
provvederanno ad informare le famiglie per la necessaria presenza a scuola di genitore o altra persona 
maggiorenne da questi delegata. Possono essere delegate, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico su 
domanda scritta della famiglia, anche persone minorenni, purché maggiori di anni 16, in possesso di adeguate 
condizioni di affidabilità. 
La valutazione riguarderà altresì le caratteristiche degli alunni, con particolare riferimento a manifestazioni 
comportamentali che richiedano forme di controllo intensificato o particolare attenzione, e sarà affidata alla 
discrezionalità dei docenti; in seguito a mutate condizioni che ne costituiscano il presupposto, l’autorizzazione 
potrà essere revocata in qualunque momento, con atto unilaterale e motivato. 
Alla domanda di uscita autonoma dalla scuola, formulata da chi esercita la potestà genitoriale su modello 
predisposto dalla Scuola, sarà allegata una dichiarazione nella quale la famiglia attesti la conoscenza delle 
procedure attivate dalla scuola, e che confermi, per quanto di competenza ed esclusivamente ad integrazione 
della valutazione effettuata dalla scuola, l’accettazione e la condivisione delle conclusioni di questa. 
La dichiarazione rappresenta una precisa assunzione di responsabilità da parte del richiedente in merito al 
comportamento della Scuola, non tanto per esonerare quest’ultima dai compiti assegnatile per legge, quanto per 
esplicitare la manifestazione inequivocabile di volontà al fatto che all’uscita da scuola la vigilanza effettiva di 
questa subentra una vigilanza potenziale della famiglia e il consenso verso le pratiche e le procedure attivate dalla 
Scuola (il concetto di vigilanza potenziale discende quindi dal tipo di ragioni adottate nell’esclusivo interesse dei 
minori, nel modo con cui vengono formalizzate e comunicate alle famiglie). 
Allo scopo consultare gli Allegati 1, 2, 3, 4. 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Maria Iaia 

 



Allegato 1 

 CRITERI DI RIFERIMENTO 

ANALISI DEI FATTORI AMBIENTALI 

VIABILITA’ E TRAFFICO 

 Posizione centrale/decentrata della scuola 

 Distanza dall’abitazione dell’alunno 

 Aree ad alta intensità di traffico 

 Presenza di aree pedonali 

 Zone di attraversamento protette 

 Traffico veicolare/assembramento 

RESIDENZA ALUNNI 

 Relazione tra fattori di viabilità e traffico con il domicilio/residenza degli alunni 

 Percorsi casa/scuola 

 Eventuale utilizzo della bicicletta 

 Pedibus/Bicibus 

CONTROLLO DEL TERRITORIO 

 Presenza di Agenti della Polizia Municipale 

 Presenza adulti lungo il percorso 

 Eventuali accordi/comunicazioni con le Forze dell’Ordine 

 

ANALISI DEI FATTORI INDIVIDUALI 

COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 

AUTONOMIA PERSONALE 

 Capacità autonoma di gestirsi e gestire il contesto ambientale 

 Conoscenza dei corretti comportamenti e delle principali regole della circolazione stradale 

 Specifiche situazioni di diversabilità 

ATTEGGIAMENTI INDIVIDUALI 

 Adeguata capacità di attenzione e concentrazione 

 Affidabilità, senso di responsabilità 

 Corretta applicazione delle competenze acquisite 

CARATTERISTICHE CARATTERIALI 

 Eccessiva vivacità 

 Aggressività 

 Scarso senso del pericolo 

 Distrazione  



Allegato 2  

RICHIESTA DELL’ESERCENTE LA POTESTA’ FAMILIARE 

DI USCITA AL TERMINE DELLE LEZIONI 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

I.C. DON MILANI 1+ MAIORANO – MANFREDONIA 

 

Il/la sottoscritto/a _______________________________ in qualità di esercente la potestà familiare 
nei confronti dell’alunno/a____________________________________ frequentante la classe 
____________ sezione _______ del Plesso ____________________ 

DICHIARA 

Di essere a conoscenza che in base all’art.591 del Codice Penale, viene punito chiunque abbandona una 
persona minore di anni quattordici della quale abbia la custodia e cura. 

Quindi, con piena consapevolezza di quanto sopra, e delle conseguenze che una dichiarazione non 
rispondente al vero può comportare, dichiara: 

 Di essere nell’assoluta impossibilità di prendere in consegna il proprio/a figlio/a all’uscita da scuola per i 
seguenti motivi: 

____________________________________________________________________  

 Di essere nell’impossibilità di delegare un altro adulto per tale compito; 

 Che il proprio/a figlio/a ha raggiunto un livello di autonomia, consapevolezza del pericolo e capacità di 
autogestione sufficiente a garantirne la sicurezza durante il percorso da scuola a casa; 

 Di aver valutato le caratteristiche del percorso scuola-casa e di essere giunto alla conclusione che non 
esistono pericoli reali prevedibili; 

 Che gli attraversamenti stradali del percorso casa-scuola avvengono su vie sicure, con scarso traffico 
stradale e che gli attraversamenti pericolosi sono regolarmente sorvegliati dalla polizia municipale; 

 Che, nel caso di mancato accoglimento della presente richiesta non sarà in grado di far frequentare 
regolarmente la scuola al/alla figlio/a per assolvere l’obbligo scolastico. 

PERTANTO, CHIEDE 

 Che il figlio/a possa uscire da solo/a dai locali scolastici al termine delle lezioni per tutta la durata 
dell’anno scolastico per raggiungere la propria abitazione senza l’accompagnamento di adulti. 

 Che il figlio/a, non usufruendo del servizio di refezione, possa uscire da solo dai locali scolastici al 
termine del turno antimeridiano per tutta la durata dell’anno scolastico per raggiungere la propria 
abitazione senza l’accompagnamento di adulti. 

 

NB La famiglia che intenda far accogliere l’alunno all’uscita da scuola da persona non esercente la potestà 
familiare, deve consegnare alla Scuola una delega scritta ad altro adulto. 

 

AL FINE DI FAVORIRE LA VALUTAZIONE DELLA SCUOLA,  

SI COMUNICA QUANTO SEGUE: 

percorso dell’alunno da scuola a casa 

(scrivere in stampato maiuscolo e apporre una X sulla risposta scelta. La compilazione della tabella è indispensabile per 
l’autorizzazione) 

Via percorsa: 

_________________ 

 Via percorsa da poco traffico locale 

 Via da attraversare 

 Attraversamento protetto da Polizia Municipale 

 Presenza di altri pericoli (luogo isolato, assenza di 

SI 

SI 

SI 

SI 

NO 

NO 

NO 

NO 



marciapiedi, …) 

Via percorsa: 

_________________ 

 Via percorsa da poco traffico locale 

 Via da attraversare 

 Attraversamento protetto da Polizia Municipale 

 Presenza di altri pericoli (luogo isolato, assenza di 
marciapiedi, …) 

SI 

SI 

SI 

SI 

NO 

NO 

NO 

NO 

Via percorsa: 

_________________ 

 Via percorsa da poco traffico locale 

 Via da attraversare 

 Attraversamento protetto da Polizia Municipale 

 Presenza di altri pericoli (luogo isolato, assenza di 
marciapiedi, …) 

SI 

SI 

SI 

SI 

NO 

NO 

NO 

NO 

Via percorsa: 

_________________ 

 Via percorsa da poco traffico locale 

 Via da attraversare 

 Attraversamento protetto da Polizia Municipale 

 Presenza di altri pericoli (luogo isolato, assenza di 
marciapiedi, …) 

SI 

SI 

SI 

SI 

NO 

NO 

NO 

NO 

 

Luogo di arrivo: Via ___________________________ n______________ residenza della famiglia 
________________________________ 

 

SI IMPEGNA 

 A controllare i tempi di percorrenza e abitudini del/la proprio/a figlio/a, per evitare eventuali pericoli e 
affinché, arrivato/a a casa, trovi la dovuta accoglienza; 

 Ad informare tempestivamente la scuola qualora le condizioni di sicurezza si modifichino; 

 A ritirare personalmente il minore su richiesta dell’Istituto, nel caso insorgano motivi di sicurezza; 

 A ricordare costantemente al minore la necessità di mettere in atto comportamenti ed atteggiamenti 
corretti e rispettosi del codice della strada; 

 A partecipare alle iniziative promosse dall’Istituto in tema di sicurezza. 

Lo/la scrivente, nel caso in cui la presente richiesta venga accolta, solleva l’Istituto da qualsiasi responsabilità per 
gli incidenti che possano capitare al/alla proprio/a figlio/a dopo l’uscita dai locali scolastici. 

Data _________________________________ 

Firma leggibile dell’esercente la potestà familiare_______________________________________ 

Firma leggibile dell’esercente la potestà familiare_______________________________________ 



Allegato 3 

PARERE DEI DOCENTI 

In merito alla richiesta inoltrata dai genitori dell’alunno/a ___________________________ al Dirigente 
Scolastico dell’Istituto Comprensivo “Don Milani 1+ Maiorano” perché il proprio/a figlio/a possa uscire da solo 
dai locali scolastici al termine delle lezioni e/o al termine del turno antimeridiano di lezione, i docenti della 
classe___________ sezione __________ del plesso ______________ esprimono parere 

 

Favorevole 

 

Non favorevole 

 

Eventuali osservazioni 

 

 

 

 

 

Firma dei docenti della classe _______________________________ 

    ________________________________ 

    ________________________________ 

    ________________________________ 

    ________________________________ 

    ________________________________ 

 

Data _______________________________ 

 

 

N.B. La presente richiesta non è valida in caso di uscita anticipata, prima del termine delle lezioni. 

Per le uscite anticipate occasionali, è sempre necessaria la presenza di un genitore o di un altro adulto delegato allo scopo. 

 



Allegato 4 

Ai Sigg.ri Genitori dell’alunn___ 

_________________________ 

 

OGGETTO: Autorizzazione 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTA la richiesta dei genitori dell’alunn___ frequentante la classe ___ sezione__________ plesso 
________ tesa ad ottenere l’autorizzazione all’uscita autonoma del minore in caso di assenza o 
impedimento dei genitori o di altra persona maggiorenne da questi delegata; 

 INFORMATI i genitori sulle disposizioni giuridiche ed amministrative in merito all’assunzione di 
responsabilità nei confronti dei minori a carico dei genitori stessi e della scuola nonché delle disposizioni 
organizzative da questa predisposte; 

 VALUTATE attentamente le condizioni ambientali e di contesto e non ravvisando alcun elemento di 
pericolosità potenziale prevedibile; 

 CONSIDERATE le caratteristiche personali dell’alunno, l’età ed il livello di autonomia personale; 

 VISTE le comunicazioni 12/2000 e 01/2001 trasmesse dall’Avvocatura di Stato di Bologna e le sentenze 
della Corte di Cassazione ad esse allegate; 

AUTORIZZA 

Gli insegnanti della classe __ sezione______ plesso______________ a permettere l’uscita da scuola al termine 
delle lezioni(solo in caso eccezionale) qualora non sia presente alcun esercente la potestà genitoriale o altra 
persona maggiorenne da questi delegata, all’alunn____________ , salvo diverso avviso delle SS.LL. 

Tale autorizzazione è concessa dopo attenta valutazione da parte del personale scolastico in servizio, delle 
condizioni complessive e alla presenza di una situazione di normalità come esplicitato nel documento riportante i 
criteri trasmesso ad ogni sede scolastica. Può essere revocata in qualunque momento qualora, nel corso dell’anno 
scolastico, venissero a mancare uno o più requisiti essenziali all’accoglimento della richiesta. 

 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Maria Iaia 

 

 


